
 

 

 

 

 

 

 

 

 

『藝拍即合網站』 
 

 

 

操作手冊 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

藝旺資訊有限公司 

中華民國 107 年 05 月 09 日 



 - 1 - 

『藝拍即合網站』 
操作手冊目錄 

1 網站操作說明 .................................................................................................................................... - 3 - 

1.1 首頁 .............................................................................................................................................. - 3 - 

1.1.1 會員申請帳號 ................................................................................................................. - 4 - 

1.1.2 最新消息.......................................................................................................................... - 8 - 

1.2 藝文深耕 ...................................................................................................................................... - 9 - 

1.2.1 媒合資源查詢 ................................................................................................................. - 9 - 

1.2.2 媒合統計........................................................................................................................- 11 - 

1.2.3 藝文深耕成果 ...............................................................................................................- 12 - 

1.2.4 教學分享........................................................................................................................- 14 - 

1.3 找補助 ........................................................................................................................................- 15 - 

1.4 通用功能 ..................................................................................................................................- 16 - 

1.4.1 會員中心─需求刊登 ...................................................................................................- 16 - 

1.4.2 會員中心─基本資料修改 ..........................................................................................- 18 - 

1.4.3 會員中心─追蹤清單 ...................................................................................................- 19 - 

1.4.4 會員中心─我的媒合紀錄 ..........................................................................................- 19 - 

1.4.5 會員中心─上傳成果檔案 ..........................................................................................- 21 - 

1.4.6 會員中心─教材教案管理 ..........................................................................................- 23 - 

1.4.7 會員中心─藝教場地修改 ..........................................................................................- 23 - 

1.4.8 會員中心─藝教場地統計 ..........................................................................................- 25 - 

1.4.9 會員中心─媒合統計匯出 ..........................................................................................- 25 - 

1.4.10 會員中心─學校帳號管理 ........................................................................................- 26 - 

1.4.11 網站說明 .....................................................................................................................- 26 - 

1.4.12 網站資源 .....................................................................................................................- 27 - 

1.4.13 藝團資源 .....................................................................................................................- 27 - 

1.4.14 常見問答 .....................................................................................................................- 28 - 

1.4.15 活動訊息 .....................................................................................................................- 29 - 

1.4.16 聯絡我們 .....................................................................................................................- 30 - 

1.5 藝文資料庫 ...............................................................................................................................- 31 - 

1.5.1 找藝團(師) .....................................................................................................................- 31 - 

1.5.2 藝教場地搜尋 ...............................................................................................................- 32 - 

1.5.3 藝教場地統計 ...............................................................................................................- 34 - 



 - 2 - 

1.5.4 未填報學校明細 ..........................................................................................................- 34 - 

1.5.5 填報學校統計 ...............................................................................................................- 34 - 

1.5.6 找學校 ............................................................................................................................- 35 - 

1.5.7 教材教案查詢─徵選推薦計畫 ..................................................................................- 37 - 

1.5.8 教材教案查詢─上傳教材教案 ..................................................................................- 38 - 

1.5.9 教材教案─歷屆得獎作品 ..........................................................................................- 40 - 

2 常見問題集.......................................................................................................................................- 42 - 



 - 3 - 

 

1 網站操作說明 

1.1 首頁 

進入平台首頁：http://1872.arte.gov.tw/index.aspx 

 
 

http://1872.arte.gov.tw/index.aspx
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1.1.1 會員申請帳號 

   點選【會員登入】。 

 
 

   點選【加入會員】。 

 
 

 

   勾選【我已閱讀並同意】，點選【送出】。 
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   選擇身分別。 

※認證整合登入，僅開放「藝文團體、藝文老師」。其他身份別，請

使用本站帳號登入。 
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輸入會員基本資料，輸入完按下【確定送出】，即完成加入會員。 

※以藝文團體為範例 
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   忘記密碼 

   點選【忘記密碼】 

 
 

 

輸入當時所申請的【帳號】與【電子信箱】，按下【立即送出】。 

 
 

 

 

 

 



 - 8 - 

登入帳號 

  輸入【帳號】、【密碼】、【檢核碼】，並按下【登入】。 

 
 

 

 

1.1.2 最新消息 

最新前四則訊息，會在首頁上以輪播方式顯示。可點選標題名稱，或

點選【more】，進入訊息清單查看。 
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1.2 藝文深耕 

1.2.1 媒合資源查詢 

會員中心所填寫《需求刊登》之計畫，在此功能內查詢、媒合、追蹤。 

 

在搜尋欄位輸入《提案類型》、《提案年度》、《地區》…，可快速搜尋

該計畫。輸入完畢點選【送出】。 

 
 

送出後，系統會依照輸入的需求帶出以下資訊。右側有【追蹤】的功

能。想持續觀察該提案，點選【追蹤】，會將此計畫放入會員中心的

《追蹤清單》內。 
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點選所需的標題名稱，可瀏覽該提案內容。如需與此計畫做媒合，點

選【我要媒合】，會將該計畫新增至會員中心的《我的媒合紀錄》中。

系統會告知提供者，該計畫有需求者做媒合。也可點選【列印此頁】

將此頁列印出來，或點選【回上頁】，回到計畫清單頁面。 
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1.2.2 媒合統計 

可選擇年度、縣市別、學校提按比例等…，查詢不同類別的統計數。 
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1.2.3 藝文深耕成果 

在會員中心【上傳成果檔案】，所上傳的資訊可由此處瀏覽。 
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在搜尋列上輸入關鍵字，系統會帶出相關資訊。圖檔兩側有箭頭，可

以左右點選上一張、下一張，方便操作。該計畫資訊，會顯示在在下

方，提供瀏覽。 
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1.2.4 教學分享 

學校成果展示所放置的 YouTube 連結可由此觀賞。 

在搜尋列輸入相關資訊，點選【搜尋】，可帶出該資訊結果。 
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1.3 找補助 

此功能皆連結至找補助網站。可參考該網站內的【線上申請操作手

冊】。 

https://1872.arte.gov.tw/UploadFile/線上申請操作手冊 for 一般

_20170626.pdf 

 
 

https://1872.arte.gov.tw/UploadFile/線上申請操作手冊for一般_20170626.pdf
https://1872.arte.gov.tw/UploadFile/線上申請操作手冊for一般_20170626.pdf
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1.4 通用功能 

 1.4.1 會員中心─需求刊登 

分為【藝文深耕】、【藝文團體提供】、【課程體驗】三種提案的刊登。

讓學校與藝團(師)提供資訊給與媒合。 

※以【藝文深耕】為範例。 

 

前有※號處皆為必填欄位。 
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填寫完所有欄位後，務必勾選【請確認智慧財產權聲明】，才可按下

【確定儲存】。 
 

   儲存完畢會跳出此畫面，可點選【我的媒合紀錄】查看所填寫的提案。 
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 1.4.2 會員中心─基本資料修改 

會員資料修改、密碼、設定隱私權，或新增上傳檔案。 

 

如需修改密碼，直接在【密碼】與【再次確認密碼】做輸入，如無需

修改此兩欄位則跳過。 

※以《藝文老師》為範例。 

 
 

修改完資料後，注意【請確認智慧財產權聲明】是否打勾，如無勾選

則無法儲存。 

 

【隱私權設定】可依各選項來調整需要《全公開》、《只對媒合對象公

開》，選擇完後按下【完成】。 

※此項功能僅開放給《藝文老師》使用。 
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 1.4.3 會員中心─追蹤清單 

查詢已追蹤的提案，方便查看該提案內容。如無需再追蹤該案，點選

【刪除追蹤】，可將該提案從清單內移除。 

 
 

 

 1.4.4 會員中心─我的媒合紀錄 

在媒合資源中的提案點選《我要媒合》，該提案會儲存在此功能內。

只有提案者，可使用【修改】、【刪除】功能，修改或刪除提案只有在

《準備中、媒合中》的狀態下可以使用，《結案》的狀態則無法再次

修正。 

※以《學校》為範例。 
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在媒合紀錄中，《媒合對象》出現媒合者的名稱，代表有藝團(師)來

媒合。如需確認該藝團(師)，須將此名稱打勾再點選【確認名單】，

才可達成媒合成功。如無打勾直接點選【確認名單】則無法媒合。 

※確認名單後，此提案狀態會改為已媒合，則無法再做修正或刪除。 
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 1.4.5 會員中心─上傳成果檔案 

已媒合的提案，可上傳檔案或是給予成果評價。上傳成果檔後，狀態

會改為《結案》。 

 
 

圖檔部分，可一次上傳八張、文件檔僅限上傳一個。並可放置 YouTube

與 Google Drive 影音連結。如檔案上傳錯誤，點選圖檔後方的【刪

出】，再重新上傳正確圖檔，文字檔皆為相同作法。上傳完畢後，按

下【送出】，所上傳的圖檔會呈現在《成果展示》內。也可直接點選

【前往成果】。 
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※放置 YouTube 影音連結時，請注意輸入的網址。進入已上傳至

YouTube 的該影片，點選【分享】。下方會出現一段該影音的短網址。

將網址複製，貼到影音網址的欄位即可。此影音檔會顯示在首頁的【教

學分享】內。 

 
 

   上傳完後，給該成果打個評價。點選【成果評價】 

 
 

以星等給予評價，最多五顆星，最少一顆星。直接點選星星，再按下

【送出】。 
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 1.4.6 會員中心─教材教案管理 

   ※此功能僅開放《學校、政府機關》使用，其他身分別無此功能。 

教案上傳後需修改，由此功能操作。可在此選項點選【新增教材教案】

直接上傳，或是：首頁>通用功能>藝文資料庫>教材教案查詢《上傳

教材教案》上傳。也可點選【刪除】教案。(參考 3.16.2 上傳教材教

案) 

 
 

 

 1.4.7 會員中心─藝教場地修改 

※此功能僅開放《學校》使用，其他身分別無此功能。 

學校提供展演空間讓需求者查詢參考。點選【上一頁】、【下一頁】至

各選項作填寫。 
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點選【上傳圖片】，可上傳室內或室外空間的圖片，提供需求者參考。 

註：僅限圖片格式(JPG、BMP、PNG) 
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 1.4.8 會員中心─藝教場地統計 

   ※此功能僅開放《政府機關》使用，其他身分別無此功能。 

提供各縣市教育處，查詢目前學校藝教場地開放的情況，可依年度或

輸入所要的日期搜尋。也可將此資料匯出。 

 
 

 1.4.9 會員中心─媒合統計匯出 

   ※此功能僅開放《政府機關》使用，其他身分別無此功能。 

提供各縣市教育處查詢該縣市學校媒合狀況，可依藝文領域分別查

詢。也可將此資料匯出。 
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 1.4.10 會員中心─學校帳號管理 

   ※此功能僅開放《政府機關》使用，其他身分別無此功能。 

   針對各縣市教育處方便管理該縣市學校帳號，幫忙修改密碼。 

 
 

 

 

 1.4.11 網站說明 

介紹此網站的緣起、內涵、計畫與目標。可由左側選單，點選各個不

同的項目，來了解此網站的用意。 
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1.4.12 網站資源 

左側選單提供各個不同資源的網站連結，方便使用者可直接點選連結

至各單位。 

 
 

1.4.13 藝團資源 

可連結至該藝團的網站或社群做查詢、閱覽。 
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1.4.14 常見問答 

提供使用者在簡易的解答。可由左側選單，點選不同的項目，查詢相

關問題。 
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1.4.15 活動訊息 

首頁上的最新消息，是擷取《活動訊息》最新四則在首頁輪播顯示。

而《其他訊息》是由館方刊登。 

《訊息刊登》需登入帳號才可刊登訊息。刊登方式與藝文深耕方式皆

為相同。 
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1.4.16 聯絡我們 

使用上或是對於網站上有任何問題，都可透過【連絡我們】尋求協助。

每個欄位皆為必填，使館方可迅速的回覆問題。 

 
 



 - 31 - 

1.5 藝文資料庫 

1.5.1 找藝團(師) 

此功能為登入後才可使用，未登入無法使用。 

 

選擇所要的區域、領域，或是輸入名稱，按下【送出】即可。 

 
 

 

   系統會帶出所設定的條件資料，點選需要的藝團(師)。 
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如：點選【小紅點才藝教育學苑】，會顯示出此藝團資訊，方便需求

者與藝團聯絡。 

亦可點選【回上頁】，選擇其他藝團(師)資訊。 

 
 

1.5.2 藝教場地搜尋 

為方便需求者查詢可租借學校場地，可選擇《室內、室外設施》、《地

區》、《大眾運輸》，或是直接搜尋學校名稱。 
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搜尋後，系統會依照設定的需求帶出以下的資料。 

 
 

點選學校名稱，會顯示該學校基本資料、目前是否有開放空間、使用

狀況等… 
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1.5.3 藝教場地統計 

   依照已有填寫藝教場地之學校，統計目前空間比例，給予參考。 

 
 

1.5.4 未填報學校明細 

   依各縣市政府、國教署統計出尚未填報藝教場地的各縣市學校名單。 

 
 

1.5.5 填報學校統計 

   依各縣市政府、國教署統計出尚未填報藝教場地的各縣市學校數據。 
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1.5.6 找學校 

此功能為登入後才可使用，未登入無法使用。 

 

   選擇所要的區域，或是輸入名稱，按下【送出】即可。 

 
 

點選【市立銘傳國中】 
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可查詢該校詳細資訊，方便需求者與學校聯繫。亦可點選【回上頁】，

選擇其他學校資訊。 
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1.5.7 教材教案查詢─徵選推薦計畫 

介紹媒合教案的目的與辦理。 
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1.5.8 教材教案查詢─上傳教材教案 

此功能僅開放《學校、政府機關》上傳，其他會員無法使用此功能。 
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填寫完畢後，按下【確定送出】，完成此教案上傳。 

※需上傳《著作權財產授權同意書》，才可上傳該教案。 
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1.5.9 教材教案─歷屆得獎作品 

上傳完成的教案，經過審核後，都在此功能做查詢、下載。可點選年

度查詢該年度教案。並依國小、國中、高中來做查詢，或是在《關鍵

字》的欄位做搜尋即可。 
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點選作品名稱，可詳細查閱該內容。教案如有上傳檔案，此處可將此

教案的檔案下載。 
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2 常見問題集 
1. 藝文領域有哪幾種呢？ 

ANS：依據教育部補助國民中小學藝術與人文教學深耕實施要點，可分為

視覺藝術類、音樂類、表演藝術類、其他類等四大類別。 

 

2. 媒合的步驟？ 

  ANS：˙學校展演需求（或藝文團體提供）刊登（準備中） 

 ˙通知媒合對象去點選媒合（媒合中） 

 ˙上傳成果照片（結案） 

 

3. 無法上傳成果怎麼辦? 

  ANS： 

(1)請先確認在”媒合中”的狀態下方能上傳成果；即學校及藝術家(藝術

團體)是否 皆已登入成為會員，藝術家並點選學校端的提案，學校也確認

後。 

(2)圖片檔大小請小於 1MB。 

(3)請不要忘記"勾選"智慧財產權聲明喔！ 

 

4. 如何查詢成果照片？ 

 ANS：點選「藝文深耕成果」輸入年度或活動關鍵字即可查詢到。 

 

5. 如何申請會員? 

ANS：點選首頁「會員登入」，進入後點選「加入會員」並勾選同意會員條

款後，輸入正確的電子信箱，系統會發送註冊連結，開啟連結後選擇欲註

冊的會員身份填寫註冊資料。 

 

6. 登入會員帳號密碼無誤，卻顯示「登錄失敗！請重新輸入帳號密碼！登出

成功！」的錯誤訊息，該如何處置？ 

ANS：請您察看帳號與密碼是否有大小寫的輸入錯誤，或鍵盤的 Capslock

鍵為開啟狀態，由於系統會自動判斷英文字母的大小寫，因此煩請您再輸

入一次。 

 

7. 申請會員資料時，點擊完成，卻一直停留在申請會員資料頁的編輯區，該

如何處置？ 

ANS：請察看該網頁頂端是否有出現錯誤訊息「請勾選智慧財產權聲明」，

*為必填欄位是否都填完成或其他有出現紅色字體提示處。  

 

8. 填寫會員申請資料時，一直顯示錯誤訊息「地址最多為二十個中英文數
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字」，造成無法完成註冊？ 

ANS：由於網頁安全性的考量，地址若有「30-2 號」、「47-1 巷」等內容，

希望您能將符號「-」改為國字「之」，例如：30 之 2、47 之 1 等就可解決

您的問題。 

 

9. 忘記密碼時該怎麼辦？ 

ANS：點選首頁「忘記密碼」，接著輸入會員的帳號、電子信箱（系統會自

動列出您 曾經使用過的信箱帳號）及驗證碼，系統將發送給您一封含有密

碼的電子郵件給您。 

 

10. 每個人都可以申請成為會員嗎? 

ANS：平台是以「藝術教育」為焦點特色，結合「藝術教學輔助教學系統」、

「各校藝術教育資訊流通平台」及「提供藝術教育相關資源」功能。故會

員身份偏向學校、藝文團體、藝術家、基金會和政府機關，暫時未對一般

民眾開放註冊，但是皆可瀏覽網頁資訊。 

 

11. 如何更改會員資料以及變更密碼呢？ 

ANS：登入後可至「會員中心」的「個人資料修改」來維護個人資料以及

變更登入的密碼。 
 


