彰化縣員林國中輔導室學生志願服務辦法         附件2
[bookmark: _GoBack] 　一、目　　的：
1. 配合十二年國教學生超額比序中志願服務辦法辦理。
2. 為加強落實品德教育，提供同學服務學習之機會，透過計畫性的服務活動，提供學生多元化學習管道。
3. 透過服務培養自尊與自重、促進人際關係經營、增益生涯認知、個人成長與發展、提升學習動機，並涵養社會責任感。 
 　二、資格條件：
  凡本校學生（一、二年級）為主，品行良好且具服務熱誠，對志工服務工作有興趣者。
 　三、服務內容：
1. 協助輔導室圖書、影片及設備的歸架、環境整理（團諮室）。
2. 協助發放文件：公文、通知單、蒲公英…等
3. 協助打字、整理資料、製作海報【生涯專欄】
4. 協助各項宣導工作與活動志工。
5. 其他工作，例如：協助活動場地佈置或裝訂手冊
 　四、服務時間：
    1. 學期中每星期固定午休時間12:35-13:05分，以輪流排班方式，原則上每位志工一星期輪值一天中午，段考當週暫停。（每週核定1小時志工時數）
    2. 支援大型活動的志工服務時間另行公佈（依學校行事曆安排）。
    3. 輔導室將視報名同學之意願、配合時間等因素，安排志工輪值表，並召開志工會議。
    4. 輪值時間同學須簽到及填寫志工日誌，如須請假，則須於值班前一日通知輔導室。
 　五、甄選方式：
 　　1. 輔導室於每學年第二學期約5月份辦理志工徵募活動，須經導師、家長同意後始得參加。
 　　2. 徵募名額視本校當年度工作實際需要調整公佈之，服務時間原則上為期一學年。
 　　3. 遴選原則視學生服務意願、時間配合程度以及實際服務狀況而定，錄取後前兩週為觀察期，若無法配合志工業務或發生具體不適任情事〈如遲到〉，則取消志工資格，其先前所服務之志工時       數依「輔導室志工」紀錄核時發給。
　六、報名方式：
（一）公告即日起，學生先到輔導室領取報名表及家長同意書並在5/23（二）放學前，將書面報名資料及家長同意書，及生涯檔案資料夾（書面遴選參考）送交輔導室。
（二）書面遴選數名後，通知試用期約兩週，通過試用後正式開始服務。
  七、志工規範：
 　　1. 同學於擔任志工期間內，必須依照排定時間，準時到輔導室輪值服務。並依輔導室老師指導，
       進行各項業務。
 　　2. 志工輪值時，必須配帶志工證〈或著志工服〉，並在志工日誌上簽到。
 　　3. 志工服務時，應注意服裝儀容整齊；與老師及同學接觸時，亦應注意禮貌及態度。
 　　4. 對輔導室內各項設備及圖書，應慎加愛護；對老師及同學之個人資料，應尊重及保密。
 　　5. 志工同學不得藉執行業務之便，有圖利自己或他人之行為，一經查覺，除取消其職務外，並將依情節輕重議處。
 　七、時數登錄及相關獎勵：表現優良的志工，可獲得志工證明以及難得的學習經驗。
 　八、其他注意事項：欲報名特教小天使，例如：愛心學伴，請另外向輔導室隔壁特教組老師詢問。
 　九、本辦法陳校長核准後實施，修正時亦同。

106年度員林國中輔導室學生志工報名表暨家長同意書  附件3
	      (         )年(       )班  座號：(        ) 姓名：(                 )

	請簡述ㄧ位你(妳)欣賞的典範人物，及其值得學習的地方
【至少寫100字】
	※典範人物姓名：(                      )
值得學習的地方：
                                                 
                                                 
                                                 
                                                  
                                                  
                                                  
                                                  
                                                   


	自我或師長推薦:
簡述自己適合擔任輔導室志工的特質與能力【至少20字】
	例如：會使用EXCEL、打字很快、熱心服務、 擅長海報製作等）                                                 
                                                  
                                                   
                                                  



***********************************************
   茲  同意    敝子弟    年    班 姓名          
   參加輔導室學生志工，為期一學年（106年6月-107年5月底）
    本人了解學生經篩選後，若正式成為志工，將接受適當之訓練，確保其工作表現，同時學生必須達到本志工之所有工作要求，包括準時出席及遵守相關規定，若違反規定，輔導室將取消學生志工資格。
  家長簽名               導師簽名                 
1.有意報名志工者，請在5/23（二）放學前，將表格及生涯檔案資料夾交給輔導室輔導組長
2.輔導室將依辦法規定錄取輔導小志工，預計5/26（五）錄取公告張貼於輔導室前，並發放錄取通知單給學生及家長，錄取者5/31（三）中午集合訓練。

