
彰化縣政府所屬學校總務諮詢輔導團 106 學年度輔導員遴選簡章 

一、 依據：彰化縣政府所屬學校總務諮詢輔導團設置規定。 

二、 主辦單位：彰化縣政府（以下簡稱本府） 

承辦單位：教育處國民教育科 

三、 遴選輔導員人數與資格： 

(一) 新聘人數：6-8 名 

(二) 輔導員資格： 

1. 消極條件：未有「教育人員任用條例」第三十一條、第三十三條；及

「教師法」第十四條第一款至第九款之各款情事者，且最近三年內考

績未考列四條三款或丙等以下者。 

2. 基本資格： 

(1) 本團輔導員為兼任，具有合格教師資格，實際擔任教學工作年資至

106 年 7 月 31 日止服務屆滿三年（含）以上，且實際擔任學校總務

主任工作滿二年。 

(2) 熟悉採購法與相關法令知能，並取得行政院公共工程委員會採購專

業人員證照。 

(3) 服務成績優良，有具體事蹟或證明文件。 

(4) 對研究各類具總務性質相關案件，具有一定素養，並有濃厚興趣。 

四、輔導員工作任務及相關權利義務： 

（一） 提供本縣所屬學校總務人員執行勞務、財物及工程等各類採購服務及

專業諮詢事宜。 

（二） 依照學校結合課程發展、教師教學、資源盤點、校園整體規劃及未來

發展藍圖等原則，協助審查本縣所屬學校財物及工程採購經費申請

案，排定補助優先順序及提供初審意見。 

（三） 協助本縣所屬學校積極主動爭取中央專案計畫經費，及鼓勵參與競爭

型計畫，以利擴增教育財源及強化計畫競爭力。 

（四） 協助辦理本縣所屬學校總務人員專業知能研習或輔導諮詢會議，以提

升專業能力。  

（五） 定期召開諮詢輔導團研討會，經驗分享及專業傳承。 



（六） 不定期參加總務工作相關之專業成長進修，或採購法進階認證研習，

汲取新知，與時俱進。 

（七） 定期辦理總務人員及小組成員實際觀摩研習，汲取他縣市學校建築

特色，並做雙向交流互訪。 

（八） 輔導員辦理各項工作、參與相關會議與研習得依實際工作內容請領

差旅費。 

（九）  教師兼任輔導員，以每週減授課四節為原則，從事諮詢輔導工作，

所遺課務由所屬學校另聘代理代課教師授課，所需經費由本府相關預算

及學校人事費項下支應。 

五、輔導員遴選報名： 

（一）報名日期：自即日起至 106 年 8月 17 日(星期四)止(郵戳為憑)，備妥

下列文件逕送彰化縣政府教育處國教科並於資料袋正面註記「輔導員

報名表」送件（以掛號郵寄者請自行電話確認）。相關疑義請洽本案承

辦人：彰化縣政府教育處國教科張富凱課督，電話：04-7531929。 

（二）繳交文件： 

1. 服務學校校長同意書一份，請加蓋關防。（如附件一） 

2. 報名表一份。（請詳細填寫並貼妥照片，格式如附件二） 

3. 相關學習領域學經歷證明、採購專業人員證照或其他書面、電子檔

案、專業成長歷程檔案。 

六、輔導員遴選：由召集人組成遴選委員會負責遴選工作，遴選採先行書面審

查，資格符合者再行通知面試，總分未達 70 分不予錄取。 

                錄取名單將於遴選作業結束後公告於教育處雲端網站。 

七、聘用與考核： 

（一）輔導員由召集人發給聘書，任期二年，服務績優者得予敘獎並續聘。 

（二）輔導員須參加輔導團成果發表、接受考核及表揚，項目包括出席情形、

服務績效、參與進修研習情況、論述著作等，詳細考核要項將另案通

知。 

（三）工作績效考核優良者，由本府於學年度結束時，函請所屬學校給予獎

勵；其具特殊貢獻者，亦得另案辦理獎勵。 

 
 



（附件一） 

 

 

彰化縣政府所屬學校總務諮詢輔導團輔導員  

服務學校校長同意書 

 

茲同意本校            老師  擔任 

本縣所屬學校總務諮詢輔導團  兼任輔導員     

 

           

           

 

 

 

 

彰化縣        國民  學     校長             〈簽章〉 

  

中   華   民   國    1 0 6    年         月          日 

 

 

 

 

 

 

 



（附件二） 

彰化縣政府所屬學校總務諮詢輔導團輔導員遴選報名表 

 

照  片 
（最近三個月半身脫帽） 

姓  名  性   別  

出生年月日 年  月  日 身分證字號  

服務學校  職   稱  

服務年資 年 主要任教科目  

住 址 

 

 聯 絡 

電 話 

（O）：              分機 

（H）： 

(行動電話)： 

E-mail  

最 高 

學 歷 
 最 近

三 年

考 核 

105 年 四 條       款 

104 年 四 條       款 

103 年 四 條       款 
進 修 

學 分 
 

曾擔任

輔導員 

資 歷 

中央輔導團員：          科              年 

本縣輔導團員：        領域              年 

外縣市輔導團員：      縣（市）      科    年 

（  ）有   （  ）無   （請勾選） 

下列情事： 

1「教育人員任用條例」第三十一條、

第三十三條 

2「教師法」第十四條第一款至第九

款之各款情事 

教 學 

及行政 

經 歷 

 

 

 

 

 序號 研  習  項  目 研習辦理機構 研  習  時  數 研習起迄時間 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

其他證明文件 
1     

2     

對教育及教學 

輔導工作抱負 

 

 

 

 

 

 

 
 
填表人簽章：                                 校長： 

專業成

長紀錄

(與總

務相關) 


